2014年12月干部综合值班安排


（12月1日—12月31日）

	日期
	时间
	值班人员
	带班校领导

	12月1日
	晚间
	韩  伟
	苏华

（12月1-7日）


	12月2日
	晚间
	刘建华
	

	12月3日
	晚间
	刘国营
	

	12月4日
	晚间
	陈文学
	

	12月5日
	晚间
	杨  洵
	

	12月6日
	上午
	李  静
	

	
	下午
	吴林珍
	

	
	晚间
	吕建平
	

	12月7日
	上午
	吴新星
	

	
	下午
	宋德义
	

	
	晚间
	朱志祥
	

	12月8日
	晚间
	陈文艺
	刘永昌

（12月8-14日）

	12月9日
	晚间
	祁宗全
	

	12月10日
	晚间
	惠小强
	

	12月11日
	晚间
	张志敏
	

	12月12日
	晚间
	郑大远
	


	日期
	时间
	值班人员
	带班校领导

	12月13日
	上午
	刘  毓
	刘永昌

（12月8-14日）

	
	下午
	杨  旸
	

	
	晚间
	高向鹏
	

	12月14日
	上午
	王丽萍
	

	
	下午
	王西昌
	

	
	晚间
	张新柱
	

	12月15日
	晚间
	吕军战
	孙冰红

（12月15-21日）

	12月16日
	晚间
	袁武振
	

	12月17日
	晚间
	姜毅龙
	

	12月18日
	晚间
	郑云新
	

	12月19日
	晚间
	樊相宇
	

	12月20日
	上午
	杨  乐
	

	
	下午
	左建莉
	

	
	晚间
	宋金锁
	

	12月21日
	上午
	张继荣
	

	
	下午
	阴亚芳
	

	
	晚间
	张二锋
	

	12月22日
	晚间
	田小平
	贾明远
（12月22-28日）

	12月23日
	晚间
	张  利
	


	日期
	时间
	值班人员
	带班校领导

	12月24日
	晚间
	屈军锁
	贾明远
（12月22-28日）


	12月25日
	晚间
	韩炳黎
	

	12月26日
	晚间
	李向伟
	

	12月27日
	上午
	窦彩兰
	

	
	下午
	韦久丽
	

	
	晚间
	廖  亮
	

	12月28日
	上午
	高竹青
	

	
	下午
	雷克勤
	

	
	晚间
	仝乃礼
	

	12月29日
	晚间
	张县平
	范九伦
（12月29—31日）

	12月30日
	晚间
	刘进海
	

	12月31日
	晚间
	师  宏
	


注意事项：
1、值班人员必须坚守岗位并保持值班时间电话畅通。
2、因故无法按时值班者，值班人员之间可协商调换，并提前告知带班校领导，但不允许让下属代值。
3、值班期间有关事宜请及时向带班校领导请示、汇报，并通报学校办公室，保证上传下达，信息畅通。
4、如有领导外出学习，全月不能参加值班，请提前告知学校办公室行政科高建宁，电话：88166106。

5、值班时间：上午8:00—13:00    下午13:00—18:00

晚间18:00—次日8:00

6、周六、日及节假日值班人员必须进行人见人交接班。

值班地点：长安校区行政楼121室

值班电话：88166019   传真：88166104

7、夜间值班司机电话：

吴永惠13720756959

万  涛13759870159

学校办公室

                  2014年11月28日

