西安邮电大学毕业设计（论文）资料归档要求
	资料名称
	归档说明
	备注

	西安邮电大学毕业设计（论文）工作安排表
	院(系)保存，教务处备案
	有签名和盖章

	西安邮电大学毕业设计（论文）立题申报表
	院(系)保存
	有签名和盖章

	西安邮电大学毕业设计（论文）任务书
	随论文装订
	有签名

	西安邮电大学毕业设计（论文）工作计划
	随论文装订
	

	西安邮电大学毕业设计（论文）开题报告
	随论文装订
	有签名

	西安邮电大学毕业设计（论文）过程检查记录表
	院(系)保存
	手工填写、亲笔签名

	西安邮电大学毕业设计（论文）前期检查表
	院(系)及教务处分别保存
	院(系)分组普查、教务处分组抽查，每组填写一份

	西安邮电大学毕业设计（论文）中期检查表
	院(系)及教务处分别保存
	院(系)分组普查或抽查，、教务处分组抽查，每组填写一份

	西安邮电大学毕业设计（论文）验收表
	院(系)保存
	院(系)分组验收，每生一份

	西安邮电大学毕业设计（论文）答辩安排表
	院(系)保存，教务处备案
	有盖章

	西安邮电大学毕业设计（论文）答辩记录
	院(系)保存
	

	西安邮电大学优秀毕业设计（论文）推荐表
	院(系)保存，教务处备案
	有签名和盖章

	各系本科毕业设计（论文）工作小结提纲
	院(系)保存，教务处备案
	有院(系)盖章

	西安邮电大学毕业设计（论文）成绩评定表
	随论文装订
	有签名和盖章

	西安邮电大学优秀本科毕业设计（论文）小论文格式要求
	院(系)提交电子版，教务处编印论文集
	

	西安邮电大学优秀本科毕业设计（论文）原件
	大学档案室
	院(系)提交，教务处归档

	西安邮电大学毕业设计（论文）题目汇总表
	院(系)保存，教务处备案
	仅电子版

	以下各表均由题目汇总表生成：

①西安邮电大学毕业设计（论文）题目基本情况表
②西安邮电大学毕业设计（论文）成绩统计表
③西安邮电大学优秀毕业设计（论文）一览表
④西安邮电大学不及格毕业设计（论文）一览表
⑤西安邮电大学毕业设计（论文）指导教师情况统计表⑥西安邮电大学毕业设计（论文）真题目录表
	院(系)保存，教务处备案
	纸制版和电子版，纸制版要有签字和盖章


