西安邮电大学毕业设计（论文）检查办法

为加强对毕业设计（论文）各教学环节的过程监督和管理，及时掌握学生毕业设计（论文）的进展情况，解决存在的问题，确保毕业设计（论文）的质量，特制订本办法： 
1、 检查时间安排及内容
1、 前期检查  时间：学生毕业设计（论文）正式开始第一周
本阶段工作重点是检查毕业设计（论文）题目是否全部落实、教师下达任务书是否明确、工作计划是否合理、学生的开题报告是否按规定提交以及毕业设计（论文）所需各项条件是否具备等。
2、 中期检查  时间：学生毕业设计（论文）正式开始后第6—7周
本阶段的工作重点是检查毕业设计（论文）进展情况。其主要任务是深入设计（论文）现场进行实地检查。考察学生的毕业设计（论文）工作进展情况，学生出勤率、学生提交的中期总结报告、了解学生对毕业设计（论文）工作意见，同时检查指导教师工作状况。及时总结经验，针对毕业设计（论文）中出现的问题，提出改进的具体措施和要求。
3、后期成果验收和毕业答辩检查  时间：答辩前及答辩中
本阶段的工作重点是对学生毕业设计（论文）成果进行验收，对毕业答辩前期准备工作（包括毕业答辩小组组成情况、参与答辩学生的资格审查情况及各项准备工作等）进行检查；检查毕业设计（论文）的答辩情况等。

2、 检查步骤及方式

毕业设计（论文）检查采取学院检查与院(系)自查相结合的方法。
1、院(系)自查：在学生开始毕业设计（论文）工作以后，各院(系)要对毕业设计（论文）全过程进行经常性定期检查，特别是在毕业设计（论文）过程中的前期、中期、后期三个阶段，对要求的内容进行重点检查。

2、学院检查：深入各系重点进行前、中、后期检查，对所发现的问题做及时处理，检查程序是：
（1）院(系)汇报自查结果，包括工作进展情况、存在的问题、取得的经验及建议等。

（2）在听取汇报的基础上，检查组通过询问、审核文档资料、深入设计现场等多种形式对各阶段工作进行重点检查。

（3）通报检查情况，总结交流经验，提出改进要求。

三、 检查组组成
    各院(系)自查组由院(系)内自定，学院检查组由主管教学院领导、教务处及各院(系)教学主任组成。







